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Tipos de practicas

Plan curricular 2009

AL\ Instituto Politécnico Nacional
e “La Técnica al Servicio de la Patria”

TIPO DE PRACTICA

HORAS PRACTICA

NIVEL DE ALCANCE (DE
ACUERDO AL PLAN DE
ESTUDIOS 2009 POR NIVELES)

Practicas de Observacion 150 l, Il

Practicas de Simulacion 360 L, 11, 11 TV

Practicas de Familiarizacion 240 1, [l

Practicas de Especializacion 480 11, IV
TOTAL 1230




Programa Academico de
Modalidad Mixta

Escusla SupeEerior de Turismo

Ia Licenciatura en Turi=smo

PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES “PLAN 2009”
Son actividades que ayudan a incrementar, perfeccionar, actualizar y fortalecer las capacidades, conocimientos y habitos de los futuros profesiones del turismo

Practicas de Observacion
150 horas

Concepto:

Poder adquirir conocimientos, experienciasy
problematicas actuales de las empresas del
sector

y correlacionadas. Se desarrollaran en el
transcurso de los niveles | y Il

Objetivo:

Identificar la aplicacion de la teoria en el

funcionamiento de la planta turistica o
disciplinaria, en diversas asignaturas.
Alcances:
inind B Apeanciafe’ ||| borms |

Unidad de Aprendizaje Horas 27

Destinos y Productos Turisticos del

Mundo |

Operacion y Reto de las Empresas 21

Turisticas

Destinos y Productos Turisticos de 27

México |

Destinos y Productos Turisticos de 27

México Il

Destinos y Productos Turisticos del 27

Mundo Il

Turismo y Medio Ambiente 21
Resultados de aprendizaje:

El estudiante sera capaz de aplicar la teoria en el
analisis del funcionamiento del sistema turistico.

Se liberan al acreditar las Uas

Practicas de Simulacion
360 horas

Concepto:

Practicas que los estudiantes realizan utilizando los laboratorios talleres de la
escuela aplicando los conocimientos tedricos adquiridos, en la simulacién de la
operacion real de la industria turistica. Se desarrollardn en el transcurso de los
niveles |, II, lity IV

Objetivos:

Resolver ejercicios durante la trayectoria curricular correspondiente, para
desarrollar y aplicar conocimientos mediante modelos de simulacién, con la
finalidad de vincular

la teorfa adquirida y la practica.

Alcances:

36 horas por cada unidad de aprendizaje
-Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
-Metodologia de la Investigacion Turistica
-Planificacion Turistica

-Sistema de Gestién Ambiental para el Turismo
-Gestion del Turismo Sustentable

-Administracién de Area de Apoyo en Hoteles
-Administracion de las Areas de Contacto en Hoteles
-Administraciéon del Tiempo Libre y la Recreacién
-Ventas Hoteleras y Relaciones Pablicas

-Auditoria de Ingresos

-Mantenimiento de Instalaciones

-Ordenamiento del Espacio Turistico

-Planeacién y Desarrollo de Productos Turisticos
-Planificacion y Gestién para el Desarrollo Turistico Municipal
-Organizaciéon de Grupos y Convenciones
-Normatividad Certificacion y Competencias Laborales
-Analisis del Desarrollo de las Empresas del

Turismo en el Sector Social

-Planeacién y Desarrollo de Productos Turisticos

Resultados de aprendizaje:
El estudiante sera capaz de representar la operacién real de la industria turistica
Se liberan al acreditar las Uas

Practicas de Familiarizacion
240 horas

Concepto:
Visitas grupales y con docente, ya sea a la planta
turistica y/o a sitios de valor patrimonial.

Objetivé:

Realizar investigacion de campo, participativa
y/o aplicada en las empresas organizaciones y/o
destinos turisticos Se desarrollardin en el
transcurso de los niveles |1, Il

Prdactica con pernocta

3-4 noches 240 hrs

1-2 noches 120 hrs

Préctica sin pernocta 1 dia 60 hrs

El estudiante que no pueda cubrir los gastos o
disponer de tiempo necesario para realizar la
practica, podrd acreditarla dichas horas
mediante la realizacion de un proyecto o
actividad académica determinada por la propia
academia, misma que lo evaluard y aprobard,
realizando la investigacién correspondiente, de
acuerdo a la trayectoria curricular vy
considerando el formato

evidencia de aprendizaje de prictica de
familiarizacion individual.

Resultados de aprendizaje:

El estudiante serd capaz de realizar una
propuesta de solucion y/o de mejora al
destino turlstico visitado, aplicando los
conocimientos y experiencias

adquiridas durante su trayectoria
escolar.

UTEy CV
ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO
Ext: 55727

Practicas de Especializacion
480 horas

Concepto:

Son aquellas practicas que el estudiante
realiza en el sector turistico como un
colaborador mas, programadas, operadas y
evaluadas bajo la supervision de la
institucién, de acuerdo al perfil de ingreso. Se
desarroliaran en el transcurso de los niveles
I, v

Objetivé:

Realizar practicas en el sector turistico, de
acuerdo al perfil de egreso, mismas que estén
programadas, operadas y evaluadas bajo la
supervision formal de

la institucién, con la finalidad de aplicar los
conocimientos adquiridos de su formacién
profesional en las aulas.

Se deben de tener 50% de créditos Formato
de solicitud de practicas Copia de carnet de
IMSS, seguro de vida

Resultados de aprendizaje:

Al finalizar el estudiante adquirird Ia
experiencia practica en el sector turistico, que
le permita tener un

mayor dominio de las competencias
profesionales que el sector requiere para
poder asi, insertarse de manera

efectiva al sector.

Al concluir

Reporte final de practicas

Cuestionario de evaluacion y seguimiento
Carta de termino

Correo: practicasmixta.est@ipn.mx
At'n: spinoza




Practicas de
Observacion




Visitas individuales o en equipo para realizar investigacion basica con el
objetivo de identificar la aplicacion de la teoria en el funcionamiento de la
planta turistica o disciplinar, en diversas unidades de aprendizaje.

Las practicas de observacion se encuentran integradas en las unidades
de aprendizaje mencionadas a continuacion y se encuentran
establecidas en los programas académicos de las mismas.

La acreditacion de las practicas de observacion se realiza cuando el
alumno acredita las unidades de aprendizaje, las cuales son las siguientes.




Practicas de Observacion
Unidades de Aprendizaje

AL\ Instituto Politécnico Nacional
L o “La Técnica al Servicio de la Patria”

ler.y 2do. nivel

ler. nivel Destinos y productos turisticos del mundo |

ler. nivel Operacion y retos de las empresas turisticas
2do. nivel Destinos y productos turisticos de Mexico |

2do. nivel Destinos y productos turisticos de México |l

2do. nivel Destinos y productos turisticos del mundo Il
2do. nivel Turismo y medio ambiente

Plan curricular 2009




Practicas de
Simulacion




Las practicas de simulacion se encuentran integradas en
las unidades de aprendizaje, estas se realizan en los
laboratorios de las trayectorias curriculares.

La acreditacion de las practicas de simulacion se realiza
cuando el alumno acredita las unidades de aprendizaje,
las cuales son las siguientes.




Practicas de Simulacion
1ro. a 4to. nivel Unidades de Aprendizaje

Tecnologias de la informacion y la comunicacion

> Instituto Politécnico Nacional
e “La Técnica al Servicio de la Patria”

Metodologia de la investigacion turistica

Planificacion turistica

Sistema de gestion ambiental para el turismo

Planificacion y gestion Gestion del turismo sustentable

deldesarrollo turistico Ordenamiento del espacio turistico

Planificacion y desarrollo de productos turisticos

Planificacion y gestion del desarrollo turistico municipal

Analisis del desarrollo de las empresas de turismo en el sector social

Planificacion y desarrollo de destinos turisticos

Tecnologias de la informacién y la comunicacion

Metodologia de la investigacion turistica

Administraciéon de las areas de apoyo en hoteles

Administraciéon de las areas de contacto en hoteles

Administracion de Administracion deltiempo libre y recreacion

hoteles Ventas hoteleras y relaciones publicas

Auditoria de ingresos

Mantenimiento de instalaciones

Organizacion de grupos y convenciones

Normatividad, certificacion y competencias laborales Plan curricular 2020




Practicas de Simulacion
1ro. a 4to. nivel Unidades de Aprendizaje

Tecnologias de la informacion y la comunicacion

ZPAJS Instituto Politécnico Nacional
LY “La Técnica al Servicio de la Patria”

Metodologia de la investigacion turistica

Técnicaculinaria

Cocteleriay vitivinicultura

Admlmstracpn de Administracion del servicio en restaurantes
empresas de alimentos — — .
y bebidas Administracion de cocinas

Planeacion del costo de alimentos y bebidas

Ventas y servicios de banquetes

Control de costos de alimentos y bebidas

Normatividad, certificacion y competencias laborales

Tecnologias de la informacion y la comunicacion

Metodologia de la investigacion turistica

Sistemas globalizadores de reservaciones |

Transporte aéreo

Agenc'las de viajesy Transporte terrestre
lineas de ) . .
transportacion turistica Sistemas globalizadores de reservaciones I

Transporte acuatico

Disefio de productos turisticos alternativos

Organizacion de grupos y convenciones

Sistemas globalizadores de reservaciones i Plan curricular 2009




Practicas de
Familiarizacion




Las practicas de familiarizacion se realizan a diferentes destinos turisticos,
con la finalidad de realizar investigacion de campo, participativa y/o
aplicada en empresas, organizaciones o destinos turisticos.

El estudiante realiza este tipo de practicas durante el curso del 2do. y 3er.
nivel, exclusivamente en las unidades de aprendizaje mencionadas a
continuacion, correspondientes a las trayectorias curriculares, debiendo
tener relacion con el contenido de las mismas.

Solo podran participar estudiantes inscritos en el periodo escolar vigente en la
EST, por lo cual, no podran integrar el viaje personas externas a la comunidad
escolar y deberan corresponder a la trayectoria curricular registrada para la
practica, asi como, al grupo a cargo del profesor responsable.




Practicas de Familiarizacion
Unidades de Aprendizaje

AL\ Instituto Politécnico Nacional
M=’  “LaTécnica al Servicio de la Patria”

Ponderacion de numero de horas practica de familiarizacion por
acreditar, de acuerdo a su duracion.

CANTIDAD ACTIVIDAD DURACION HORAS
1 Practica con pernocta 3-4 noches de pernocta 240
1 Practica con pernocta 1-2 noches de pernocta 120
1 Practica sin pernocta 1 dias sin pernocta 60




Practicas de Familiarizacion
2do. a 4to. nivel Unidades de Aprendizaje

ZPAJS Instituto Politécnico Nacional
LY “La Técnica al Servicio de la Patria”

Planificacion turistica

Sistema de gestion ambiental para el turismo

Gestion del turismo sustentable

Planificacion y gestion Ordenamiento del espacio turistico

deldesarrollo turistico Planificacion y desarrollo de productos turisticos

Planificacion y gestion del desarrollo turistico municipal

Analisis del desarrollo de las empresas de turismo en el sector social

Planificacion y desarrollo de destinos turisticos

Administracion de las areas de apoyo en hoteles

Administracion de las areas de contacto en hoteles

Administracion del tiempo libre y recreacion

Administracion de Ventas hotelerasy relaciones puablicas

hoteles Auditoria de ingresos

Mantenimiento de instalaciones

Organizacion de grupos y convenciones

Normatividad, certificacion y competencias laborales

Plan curricular 2009




Practicas de Familiarizacion
Unidades de Aprendizaje

2do. a 4to. nivel

ZPAJS Instituto Politécnico Nacional
LY “La Técnica al Servicio de la Patria”

Técnicaculinaria

Cocteleriay vitivinicultura

Administracion del servicio en restaurantes

Admmlstracm_)n de Administracion de cocinas
empresas de alimentos

y bebidas

Planeacion del costo de alimentos y bebidas

Ventas y servicios de banquetes

Control de costos de alimentos y bebidas

Normatividad, certificacion y competencias laborales

Sistemas globalizadores de reservaciones |

Transporte aéreo

Transporte terrestre

Agencias de viajesy Sistemas globalizadores de reservaciones
lineas de

transportacion turistica

Transporte acuatico

Disefio de productos turisticos alternativos

Organizacion de grupos y convenciones

Sistemas globalizadores de reservaciones lli

Plan curricular 2009
e




Estimado alumno:

RECUERDA QUE...

Para la aslstir a las prAcricas ¥ visitas escoLares, deberas encontrarte registrado en el grupo
autorizado y entregar la slgulente documentaclon:

» Copla de credencial de la EST.

(10 + Copla de carnet del Seguro Soclal con sello de vigencia o
. constancla de vigencia de derechos.

@ + Copla de seguro de vida [personal y grupal, ambos con

L

-

sello del &rea de Serviclo Médico).

» Formato de responsiva y cédigo de conducta a observar
-~ durante la visita firmada por el alumno y padre, madre ©
Hk\ ~— \;‘ tutor legal.
S ACopla de INE del padre, madre o twutor legal (qulen firma la

I responsival

v

» Formato de condicién médica [solo en caso de
presentarse alguna condiclén particular).

Solo una vez que hayas entregado los requisltos anterlores,
podrds reglstrarte con tu profesor para participar en la practica o
visita escolar. -

—

e
=
=

Al no contar con la documentaclén menclonada, no se podra asistir/participar enla
practica o visita escolar.

***|MPORTANTE: Deberas hacer llegar la documentacién solicitada al profesor responsable
de la misma con anticipaclon para que a su vez, realice la entrega oportuna (minimo 15 dias
antes de la sallda)] a la Oficina de Practicas y Visltas Escolares.

El dia de la salida de la practica o visita escolar, se verificara que te encuentres en el listado de
registro autorizado y que portes la credencial de la EST y documento de seguro social [Carnet
con sello de vigencia o Constancla de vigencia de derechos actual y vigente] ambos en fisico,
previo a abordar la unidad de trasporte. De no contar con ellos no se podra abordar la unidad.




Formato de Responsiva de viaje

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

: ESCUELA SUPERIGR DE TURISMO |
SUBDIRECCION ACADEMICA
] DE FORKMAC) ESPECIFICA
—

OFICINA DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES
CONDUCTA A OBSERVAR DURANTE LA PRACTICA O VISITA ACADEMICA

Por medio de la presente, el que suscribe, estudiante de la Licenciatura en Turisma, con ndmero de
boleta del grupe inscrito en esta institucién, me comprometo

a cumplir y respetar el itinerario de |a préctica o visita académica, asi como, la conducta a observar
durante |z mizma, a realizarse con destino a

en el estado de que se llevard a cabe, del al de

del afio

Manifiesto mi compromisc de cumplir las indicaciones que en su oportunidad sefiale el profesor(a)
responsable asi como a los profesores

responsables, guienes fungen come coordinadores de |z visita. También he leido y conozco el
Reglamento de Practicas del I.P.M., Programa de Practicas y Visitas Escelares vigente, asi como la
normativa vigente y correspondiente. Por lo anterior, en caso de no hacerlo y separarme del grupo
o incurrir en conducta indebida a gue se refiere el Reglamento aplicable, me haré acreedor a la
zancion correspondiente deslindando de cuzlquier responsabilidad sobre mi persona, a la Escuela
Superior de Turismo, profesores, a sus representantes y al propio Instituto Politécnice Macional.

Nombre del estudiante:

Firma del estudiante:

Enfermedades, padecimientos o alergias actuales:

MNombre y firma de enterado de padre, madre o tutor:

ANEXAR COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL PADRE, MADRE O TUTOR QUE FIRMA DE ENTERADO(A)

En caso de accidente avisar a:

Nembre:

Domi

Mimero telefdnico: Ndmera telefdnico para recado:

Parentesco:

Nota: Llenar unicamente estudiantes de la EST IPN menores de edad [menor de 18 afios):

Por medio de la presente carta responsiva autorize a mi hijo(a)
con ndmero de boleta @ asistir & |a visita o préctica académica gue se llevara a
cabo, del al de del afio Teniendo conocimiento del reglamento y los
objetivos que persigue la misma por |z gue no tengo inconveniente en autorizar permiso para gue
mi hijo (g} asista & dicha préactica, firmando al calce para constancia v anexando copia de la
credencial de electer o identificacidn oficial vigente.

Mombre del padre, madre o tutor del estudiante
Numero telefdnico de casa Nimero teléfono celular,
Firma del padre o tutor del estudiante,

*Articula 26 fraccion VI del Reglamento de Pricticas y visitas Escolzres del IPN

Conducta a observar durante la practica o visita académica

CONDUCTA A OBSERVAR DURANTE LA PRACTICA O VISITA ACADEMICA

1. Los participantes serdn exclusivamente estudiantes matriculados o inscrites en el ciclo vigente en |2 Escusla Superior
de Turisme del Instituto Falitécnico Macional y pertenecientes al (a los) grupols) registrado(s) v zutorizadal(s) para
participar en la practica o visita escolar.

2. Se acreditan como estudiantes mediante |2 entrega al docente o coordinador de la visita o prictica zcadémica, una
copia de |2 credencial de estudiants (ambos lados) de la EST, uns copia del carnst del IMSS con s=llo de vigencis o
constancia de vigencia de derechas, y una copia de las pdlizas de seguro de vida con sellos correspondientes del drea de
servicio médico de la EST.

3. Los participantes debarén concurrir con puntualidad y puleritud 31 lugar fijzdo para la realizacién de I3 préctica o visita
escolzr, de acuerdo a la fecha y horario establecido en el itinerario otorgade praviamente por el profesor/docente
respansable de la misma.

4. Durante el desarrollo de la practica, | estudiante deberd observar una conducta intachzble durante todo el proceso de
la practica o visitz escolar.

5. Sujetarse 3 las dispasiciones reglamentarias y establecidss y scatar las medidss que el profesar respansable juzgus
pertinentes para asegurar el buen desarralla de Is préctics o visita escolar

&. Portar de maners fizsicz |a credencizl de estudiants de la EST IPN y documenta de Sagura Socizl [carnet del IMSS con
sella de vigancia o constancia de vigencia de derechos) durante todo el desarrallo de la préctics o visita escolar.

7. Guardar un buen compertamiente en el servicio de transporte, por o que ne se permite ingerir bebidas alcchélicas,
drogas, ni estupefacientes, sentarse en los brazos de los asientos, permanecer de pie en los pasillos, etc. por la seguridad
de todos los integrantes de |a practica o visita escolar.

2. N fumar en dreas prohibidss o durante el tiempa de |z préctics o visita escolar.
3. No ingerir bebidas zlcohdlicas duranta el desarralle de |a practica o visita escolar.

10. Mo se permite tener reunionss en las habitaciones (exceder del nimero de personas establecido con base en la
ocuparién asignada en cads habitacién)

11. No deberé provocar desérdenes durante el desarrollo de |2 préctica o visits académics, ni spoderarse, sin ningdn
derecho ni zuterizacian, de algln bien o propiedad de algun compafiers o de los prestadores de servicios turisticas.

12. Obedecer el itinerario e indicaciones del profesor/docente responsable de la misma.

13. El profesor responsable no podré autorizar 2 los alumnos participantes, actividad algunz que no se encuentre prevista
o sefizlada en el programay/itineraria de Iz préctica o visita escolar. Solo cuando exista causa plenamente justificads, y bajo
U estricta responsabilidad, podrd el profesor responsable permitir que un alumng 2 zusents o interrumpa la actividad
correspondients.

14. En caso de que, durante el desarrollo de una prictica o visita escolar, ocurriese un accidente a cualquiers de las
participantes de la misma, el profesor responszble dars aviso inmediato al encargado del sitio/emprasa visitada(z) para
la atencién médica adecuada al accidentada. También se deberd informar, 2 |2 brevedad, dicha situacién a la Unidzd
Académica (EST) par el conducto gelide I2) Jefe(s) de Précticas, para que haga del conocimienta a las familizres del
scridentzdo y 2 Is oficinz del abogado general, cusndo por las caracteristicas del sccidente se requiera asesoris legal

15. Aguel estudiante o grupo de estudiantes, que destruya o cause deterioro a las instalaciones tanto del servido de
transports, como de hospedzje y alimentos, queds obligado = pagar los dafios ocasionados y se responsabilizsn
totalments de las consecusncias que de sus actos se deriven.

16. Los participantes de |3 prictica o visita académica, deberdn procurar en todo momento salvaguardar su integridad v
seguridad personal, por lo que, en caso de reslizar actividades que pongan en rizsgo Ia misma, serd bajo su propia
responsabilidad, eximiende de cuslquier responsabilidad legal 2 la EST y = sus representantes.

17. En caso de incumplimients por parte del estudiants a slguns de las indicaciones del profesar/dacents responsable de
Ia practica o visits escalar o de lo mencionado en el prasente formata, 2si coma, de acciones, sctividadss o actitudes que
generen accidentes, destruccién, riesge = los partiipantes de la misma, entre otres matives, s= exime de cualquier
respansabilidad lagal a la EST IPN y  sus reprasantantas.

Unidad Adrn
Puriodade

i Eoeuta S da Turisme dol 190

=
Canfidancial Tedn ol dotu=s

Lt Atieades 16 Fraceiin 1 s | Loy Fockiorsl ke Transparanci 'y Aosass s b infrmmacila Pilica Gubue namannal



Formato de Evidencia de Aprendizaje
Reporte de practica

r RS TITUTEO FOLITEC N ICE NACIOMAL
ESCUELA SUPEAIOR DE TURISMO

SURDIREE CION ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE FORMAC(ON PROFESIONAL ESHECFIEA

Mombre del estudiante

Boleta

Grupo

Ambito de formacién profesional

Destino turistico visitado

Fecha de entrega de reporte/evidencia

realizar a la Oficina de practicas y visitas escolares con la evaluacion y validacion de la Academia comespondiente.

Instrucciones: A continuacion se presentan los criterios que seran evaluados en el desempefio del estudiante mediante el cotejo del producto generado.
De la siguiente lista, se marcan con una “ X " aquellos conceptes que se cotejen han sido cumplidos por el estudiante en la entrega del trabajo.
Importante: El estudiante tendra 15 dias habiles para la entrega de su evidencia de aprendizaje de practicas de familiarizacién, dicha entrega se

a) Organizaciones de alojamiento (hoteles, moteles, resorts, etc.)

b) Organizaciones de alimentacion (restaurantes, bares, cafeterias, elc.)

¢) Organizaciones de transporte (arrendadoras de autos, transporte aéreo, temestre, acuético, etc.)
d) Organizaciones intermediarias (agencias de viajes, mayoristas, minoristas, efc_)

&) Organizaciones de recreacitn (centros recreativos, culturales, de diversion, balnearios, etc )

f) Organizaciones gubernamentales (SECTUR, FONATUR, oficinas estatales, municipales, etc.)

g) Organizaciones de turismo altemativo (aventura, rural, ecoturismao)

h) Otros

Elemento a evaluar/ cumplimiento sl NO
Portada
1. Numero de practica
2. Destino turistico visitado (Estado y/o razén social)
3 Fecha de practica
4. Docente a cargo de la practica
5. Unidad de aprendizaje
6. Amibito de formacion profesional
7. Grupo
8. Fecha de entrega de reporte/evidencia
Indice
Introduccian
Capitulo | Identificacion de las organi; turisticas que el destino turistico
11 Descripcién de organizaciones turisticas

Capitulo II. Inventario turistico del desting

21 Areas en las que se realizé a prictica

Capitulo lll. Actividades realizadas en el destino turistico

Conclusiones

Evidencias fotograficas

Fuentes de informacién y de consulta

INSTITUTO POLITECNICD NACIOMAL
ESCUELA SUPERION DE TURISMO

SUBDIRECCION ACADEMIEA -
CEPARTAMENTO DE FORMACION PROFESIONAL BSPECIFICA

NOMEBRE DE LOS ESTUDIANTES A VALIDAR

BOLETA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE
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Nombre y firma del profesor que evalia

Vo. Bo. Presidente de Academia

Elaborado por: M. en C. Zadith I. Rajin Vilchis. Jefa del DFPE. Marzo 2022

El(la) profesor(a)
responsable de |la practica
indicarasi el reporte se
realizara de manera
grupal, individual, en
equipo, etc.

Se cuenta con un formato
individual,y uno grupal
paralos demas casos.



Practicas de
Especializacion




Practicas de Especializacion

AL\ Instituto Politécnico Nacional
N¥:’  “LaTécnica al Servicio de la Patria”

« Practicas/estancias en las empresas del sector. En la pagina web oficial de la EST se encuentra disponible
un catalogo actualizado de empresas que cuentan con convenio de colaboracidon para practicas con la
institucion, permitiendo a los estudiantes acceder a diversas opciones para su desarrollo profesional.

Nota importante: Las practicas deben realizarse entre los niveles Il y IV del plan de
estudios vigente, con una duracion total de 480 horas.

Plan curricular 2009



Flujograma de Practicas de Especializacion

FLUJOGRAMA
PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

Area responsable de la gestion
Estudiante de Practicas de Especializacion.
o pasante (Oficina de Practicas y Visitas
Escolares).

Wisita la pdgina oficial de la EST IPN en
partado de Précticas y Visitas Escolares para:
Consultar Procedimiento de practicas de
* especializacidn
Consultar Catalogo de empresas con
* convenlo
Descargar Formato de solicitud de
* pricticas de especializacidn

}

Atiende dudas de los estudiantes referente a
las practicas de especializacidn via electrdnica

Prepara decumentos para elaboracidn de
Carta de presentacién, de acuerdo a su
estatus académico

= Fermann da solcitud
o pricticas.

= Carrat dé Segun
il con el de
viipnia acnalizedte o
coeatanca di
viipncia e dorechs

= Segue g vida
iparsanal).

- Bolita ghobal o
Kandas actuakzads.

¥

= Farmatc da sokcitud
o [raChras.

= Carvat de Segun
Socisl con sella de
vigncla actaalizads o
eatancia de
Vi o darechis

- S d vida
(purscnal

= Boleta global o
Kardas actuakzace

Enfrega en Oficing de practicas |a decumentacion Recibe y verifica documenteos

requerida par procedimienta para la elaboracitn
de Carna de presentacstn, por lo menos 05 dias
antes de inicio de actividades

Registra
documentos en
estudiante para controd Iricemo y

cidn de elabora Car1§ de
documentos presentacion

Motificard al

Entrega al estudiante el documento y ke
recuerda, de acuerdo al procedimiento, que
cuenta con 30 dias hébiles a partir de la fecha
de envio, para la entrega en la Ofidna de
practicas. De la Cara de aceptaciin por parte
de la empresa

Recibe Carta de presentacidn e inicia
Pricuicas de especializaciin

Entrega en ke Oficina de Pricticas y Vistas Escolares la
Carta de Aceptacion por parrte de la empresa en el
tiempo establecido (5 dias hibiles a partir de la fecha de
recibo de la carta de presentacion).

Recibe Carta de aceptacidn, registra &n con-

trol Interno y atiende dudas sobre siguiente
etapa de proceso de cada estudiante, asi
comed, cuestiones referentes en & desarrolle
de las practicas de especializacién.

De acuerdo al nimero de horas por realizar, el
estudiante descarga formata{s) para entrega
wirtual a Pricticas y Visitas Escolares de
pagina oficial de ETS IPN

|

Formato de reporte final de pracicas de espe-
cializacion
Cuestionario de seguimients y evaluacion.

399 hrs. 400 hrs.
0 Menos. 0 mas.

: '

A

399 hrs. 400 hrs.

0 menos. 0 mas.

{

Especializacion con

«Reporte final
(trabaj/proyecta)
+Cuestionario de

segumiento y
evahmcitn,

«Carta de terming por
parte de la empresa,

Entrega en Oficina de
Entrega en Oficira de practicas:
Pricticas: « Formato de

Cuestionario de

«Formato Reporte sequimientn y Recibe Cuestionario de seguimiento y evalua-
final de Pricticas de evaluacion, o, registra en control interno y recuerda al
Esperializacién con debidamente estudiante  de entrega de documentos
datos del estudiante. respondido, finales.
«Reparte final firmado y sellado
(trabajol proyecta) por empresa.
«{uestionario de
segumiznta ¥ W
evaluaciin. ¥ IMPORTANTE
«Carta de términa par Far reglamento del IPN, el estudiante
pertede a empresa. ‘cuenta con un limite de 30 dias habi-

Entrega en Ofiicina de les, contados a partir de la fecha de

S—— Pricticas térming de las practicas para la entraga
del reporte final y documentos seflalados
«Formato Reporte
final de Pricticas de

datos del estudiante.

Recibe documentos finales, gestiona su
evaluacidn y registra horas practicas
comespondientes en el histdrico del
estudiante en caso de aprobacidn

EDUCACION ﬁ I

st fard

noe




Documentos a entregar para registro de
Practicas de Especializacion

AL\ Instituto Politécnico Nacional
M=’  “LaTécnica al Servicio de la Patria”

 Formato de Solicitud de practicas de especializacion (informacidn completa, letra legible, firma y sello de |a
empresa, nombre y firma del alumno, nombre y firma de Presidente de Academia de la trayectoria curricular

correspondiente).

 Copia de carnet de seguro social con sello de vigencia o Constancia de vigencia de derechos actual.
* Copia de pdlizas de seguro de vida vigentes, con sellos del area de servicio médico.

* Copia de boleta global vigente o captura de pantalla de kardex completo con fecha actual.

Los documentos completos deben entregarse en la Oficina de Practicas y Visitas Escolares,
por lo menos, cinco dias antes de la fecha de inicio de practicas, a fin de emitir el Oficio
Carta de Presentacion para que el estudiante comience sus actividades en la empresa.

Una vez que el estudiante entrega la Carta de presentacidon en la empresa, esta responde con una Carta de Aceptacion
para confirmar el ingreso, la cual el estudiante entrega en la Oficina de Practicas en un periodo no mayor a 15 dias.




FORMATO PARA PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

ANEXO 9

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Py
ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO —'g
3 OFICINA DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES :m

SOLICITUD DE PRACTICAS DE ESPECIALIZACION

(ANEXO 09)
(NO LLENAR)
DATOS PERSONALES DEL (LA) ESTUDIANTE:
Nombre del (la)
Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre(s) (MARCAR LOS ACENTOS)
Domicilio: __—_ o e Escanea el codigo QR para descargar
, informacion sobre Practicas de
c.P Entidad Federativa Cormreo electrénico Teléfono
especializacion.

Numero Seguro Social (SOLO ALUMNOS INSCRITOS) Seguro de vida (SOLO ALUMNOS INSCRITOS)

REFERENCIAS ESCOLARES:
{MAT) (VESP' (MIXTA
Grupo: Nivel: =’ Menot Neo- Boleta:

{INDICAR St ERES EGRESADO(A)) (EXCLUSIVO MODALIDAD MIXTA) (Marque con una “X")

AMBITO DE FORMACION PROFESIONAL:

‘ D 7T ‘ . ’ N
) v )

i - S Planificacion y Gestion del
Administracién de Hoteles Desarrollo Turistico

de de Emp
Empresas de Viajes de Alimentos y Bebidas

PARA SER LLENADO POR LA EMPRESA:

Nombre de la persona a quien debe dirigirse la Carta de Presentacion (INDICANDO S| CUENTA CON ALGUN
TITULO ACADEMICO):
Cargo:

de la empi

Correo

Domicilio:

Calie Nom. Colonia

C.P. Entidad Federativa

PERIODO DE REALIZACION DE PRACTICAS:
Fecha de término:

Fecha de inicio:

Miximo 06 horas pordia | LN | AR | MiE | Jue | Vi | sas | oow |
HORARIO DE INICIO [ |
HORARIO DE TERMINO \ [

N° de horas totales a cubrir: N* de horas por dia a cubrir:

Fecha en que se entrega ésta

NOTA: EL PERIODO DE PRACTICAS SENALADO DEBE COINCIDIR CON EL HORARIO Y NUMERO DE HORAS INDICADAS.

NIVEL DE MANDO DE ACTIVIDADES:

OPERATIVO MANDO MEDIO PASANTIA FINAL 0 ALTO RANGO

AREA(S) O DEPARTAMENTO ASIGNADO(S):

FUNCIONES:
DEPARTAMENTO ACTIVIDADES COMPETENCIAS
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SELLO DE LA EMPRESA
(EMPRESA)
NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DE ESTUDIANTE Vo. Bo. PRESIDENTE DE ACADEMIA

AMBITO DE FORMACION PROFESIONAL




Procedimiento de liberacion de
Practicas y Visitas Escolares

AL\ Instituto Politécnico Nacional
M=’  “LaTécnica al Servicio de la Patria”

El estudiante acude a la Oficina de Practicas y Visitas Escolares para verificar su estatus de registro.
En caso de que el estudiante cuente con su estatus completo se inicia el proceso de liberacidn:
El estudiante llena un formato de registro para la emision de su Constancia de término

Aproximadamente 2-3 semanas, la Oficina de Practicas emite el tiraje de las Constancias de término
correspondientes.

El estudiante recibe un correo electronico de aviso para entrega de su Constancia de término de practicas.

Este documento es uno de los indicados a entregar en el drea de Titulacién para el
proceso correspondiente.




Acude a la Oficina de Practicas y Visitas Escolares

Ubicada en el 1er. piso del Edificio de Gobierno,
en un horario de: Lunes a viernes de 09:00a 19:00 hrs.

Contacto general: practicasest@ipn.mx

practicasmixta.est@ipn.mx
Contacto para atender lo referente a practicas de especializacion: practicasespecializacion@gmail.com
Contacto para atender lo referente a practicas de familiarizacion: practicasfamiliarizacion.est@gmail.com

Visita la pagina oficial de la EST:  https://www.est.ipn.mx/
en el apartado de “Estudiantes”, y dentro de éste, el apartado de “Practicas y Visitas Escolares”

Visita la pagina de Facebook: Practicas y Visitas Escolares EST IPN




Iscuela Superior de Turismo

PRACTICAS DE
ESPECIALIZACION Y VISITAS
ESCOLARES
ESCUELA SUPERIOR DE TURISMO

ey ®
Practicas y Visitas Escolares EST
IPN

5,5 mil Me gusta -+ 5,9 mil seguidores

9L HLEO

Informacion, comunicacion efectiva y servicio a la
comunidad estudiantil de la EST referente al de

@D Panel profesional

+ Agregar a historia

Publicaciones Informacion Fotos Videos

Detalles

©® Pagina - Colegio universitario

& est.ipn.mx/estudiantes/pyv.html

o % [ | e
Visita el portal de

Practicas y
Visitas Escolares

y conoce toda la oferta >
que tenemos para ti

tm

ncontrards:

Programa de Pricticas y Visitas Escolares vigente

Formatos para el proceso de pricticas de especializacién

Catilogo de empresas que cuentan con convenio para practicas

Flujograma de procesos de pricticas

Listado de documentos a entregar para iniciar o participar en las pricticas

y visitas escolares

¥' Unidades de aprendizaje que acreditan horas practica
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Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”




